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KẾ HOẠCH

Xây dựng và sửa chữa cơ sở vật chất, bổ sung trang thiết bị 

Năm học 2021-2022
Căn cứ vào biên bản kiểm kê tài sản, đồ dùng trang thiết bị ngày 06  tháng 9 năm 2021.

- Căn cứ vào tình hình thực tế của nhà trường. Trường Mầm non Thanh Cao xây dựng kế hoạch sửa chữa CSVC, bổ sung trang thiết bị đồ dùng đồ chơi cụ thể như sau:

I. Mục đích yêu cầu
-  Kiểm tra tu bổ, sửa chữa và mua sắm thường xuyên các thiết bị để đáp ứng mọi hoạt động trong công tác chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ góp phần nâng cao chất lượng giáo dục của trường.

- Tăng cường sự quản lý nhằm đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có, cũng như sửa chữa kịp thời, tránh thất thoát, lãng phí tài sản của nhà trường
- Đảm bảo tính thẩm mỹ, tính an toàn về CSVC trang thiết bị ĐDĐC
- Đảm bảo đồ dùng đồ chơi tối thiểu 
- Nhằm đảm bảo CSVC trang thiết bị phục vụ các hoạt động để nâng cao chất lượng chăm sóc giáo dục trẻ.

II. Nội dung kế hoạch
1. Xây dựng sửa chữa, cải tạo CSVC 
- Sửa chữa quạt điện, bóng đèn, bảo dưỡng điều hoà, các thiết bị điện, nước ở tất cả khu vệ sinh các lớp và khu vệ sinh của giáo viên 

-  hàn hàng rào  bằng sắt chắn xung quanh  tường rào khu Thượng Thanh
2. Làm bảng biểu tuyên truyền 
- Thay một số bảng tuyên truyền đã cũ, rách ở  tầng III khu  thượng Thanh, tầng II khu Cao Mật, vẽ tường tuyên truyền khu Cao Mật… 
3. Mua sắm trang thiết bị, đồ dùng 
* Mua  đồ dùng công nghệ thông tin
- Cây  máy tính: 03 cái (thay một số cây máy tính đã cũ, hỏng ( Phòng PHT, lớp C3, lớp C5
- Mua máy In:03( Bổ sung mỗi khi 01 cái)
* Đồ dùng bán trú: 
- Giường lưới: 135 cái thay hoàn toàn phản gỗ các lớp tầng I khu Cao Mật bị mối mọt( đã hỏng không còn sử dụng)

-Tủ xấy bát  khu Cao Mật, Máy say sinh tố, nồi cơm điện, một số ấm Inox thay ấm đã bẹp, méo

 * Tủ đồ dùng: Giá góc lớp B4 4 cái thay các giá cũ hỏng

* Bổ sung Trang bị dụng cụ PCCC.
- Bình bột và bình khí Co2
4. Sửa chữa trang thiết bị đồ dùng, đồ chơi
Sửa chữa,  bảo dưỡng  đồ chơi ngoài trời 3 khu Cao Mật( Những đồ chơi cũ, hỏng)
5. Biện pháp thực hiện

1. Đầu năm học tổ chức cho các lớp, các tổ chuyên môn đăng ký, Ban giám hiệu phối hợp với bộ phận kế toán, các bộ phận khác lập kế hoạch sử dụng, bảo quản cơ sở vật chất trang thiết bị của trường.

2.Căn cứ vào đề xuất của các lớp, các tổ chuyên môn, các bộ phận có liên quan vào việc bổ sung, sửa chữa, mua sắm đồ dùng - trang thiết bị, Đ/c Phó HT phụ trách cơ sở vật chất sẽ trình Hiệu trưởng phê duyệt để có kế hoạch trang bị đầy đủ cho năm học mới.

3. Có kế hoạch cải tạo, mua sắm và sửa chữa nhỏ trong tháng 8 để kịp thời phục vụ năm học mới.

4. Phụ trách cơ sở vật chất có trách nhiệm theo dõi việc thực hiện kế hoạch để đề xuất với Hiệu trưởng những vấn đề cần bổ sung, chỉnh sửa trong quá trình thực hiện.

5. Qui định thời gian kiểm kê cụ thể: đầu năm học (tháng 9/2021) và tháng 5/2022).

6. Đối chiếu kiểm tra tài sản thực tế và qua hồ sơ sổ sách đã trang bị đầu năm học để quản lý tốt về CSVC, trang thiết bị, các đồ dùng dạy và học nhằm nâng cao trách nhiệm của CB-GV-NV trong việc bảo quản tài sản của nhà trường, lớp học và các bộ phận khác.

7.  Thành lập ban mua sắm, để thực hiện tốt về mua sắm, bảo quản, đồ dùng phục vụ bán trú và các trang thiết bị khác.

8. Phối hợp với tổ hành chính bảo quản, sửa chữa cơ sở vật chất trong trường học.

9. Phối hợp với các tổ chức đoàn thể, tổ chuyên môn tăng cường giáo dục ý thức giữ gìn tài sản chung của trường, lớp cho học sinh bằng nhiều hình thức như: trong các hoạt động giờ học, giờ hoạt động góc, mọi lúc mọi nơi…

10. Vận động  các cấp các ngành, các tổ chức từ thiện xã hội tài trợ các trang thiết bị  đồ dung dạy học và đồ chơi ngoài trời phục vụ hoạt động vui chơi học tập của trẻ.

KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI  HÀNG THÁNG
	Tháng
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	9/2021
	- Kiểm kê đồ dùng TTB trong các nhóm lớp và  các phòng chức năng.

- Sửa chữa bàn ghế, hệ thống điện, đèn, quạt và các trang thiết bị khác.

- Cải tạo cây xanh trong sân trường.
- Thay thế bảng biểu tuyên truyền đã cũ, rách
-  Mua 130 giường lưới, sửa phản gỗ cũ.

- Mua sắm các loại đồ dùng phục vụ bán trú,

 - Mua sắm văn phòng phẩm, các loại hồ sơ sổ sách của CBQL, giáo viên, nhân viên, mua bổ sung, thay thế 3 cây máy tính cho (Phòng HT, lớp C2, C6)
- Mua sắm đồ dùng dạy học các lớp theo đề xuất của  lớp và của tổ 
- Mua đồ dùng vệ sinh, một số thiết bị đồ dùng phòng, chống dịch.
	

	10+11/2021

	-  Tiếp tục mua sắm bổ sung các loại đồ dùng bán trú., mua các giá góc
-  Kiểm tra bổ sung Trang bị dụng cụ PCCC.

Mua đồ dùng phục vụ cá nhân, tài liệu sách vở đồ dùng học tập, đồ chơi cho  trẻ

- Lập sổ tài sản năm học 2021 -2022.
	

	12/2021
	- Kiểm tra việc thực hiện vệ sinh, điện, nước….. các thiết bị máy móc và các trang thiết bị khác

- Kiểm tra các điều kiện CSVC đảm bảo an toàn cho trẻ.

- Kiểm tra sửa chữa CSVC đảm bảo an toàn phòng, chống mưa- bão.

- Sửa chữa bàn ghế, hệ thống điện, đèn, quạt và các trang thiết bị khác.
	

	01/2022
	- Kiểm tra nhắc nhở việc thực hiện vệ sinh đồ dùng đồ chơi.
	

	02/2022
	- VS trường, lớp chuẩn bị nghỉ tết .

- Niêm phong tài sản toàn trường.

- Phân công trực Tết bảo quản CSVC.

- Kiểm tra CSVC sau nghỉ Tết.
	

	03/2022
	- Tiếp tục kiểm tra việc sử dụng, bảo quản trang thiết bị, đồ dùng đồ chơi.

- Đề xuất BGH trường thanh lý những thiết bị hư hỏng và bổ sung, sửa chữa CSVC, các trang thiết bị đồ dùng đồ chơi 
	

	04/2022
	- Kiểm tra VS các trang thiết bị và các điều kiện đảm bảo an toàn cho trẻ.

- Tiếp tục kiểm tra việc sử dụng, bảo quản thiết bị văn phòng và đồ dùng của trường.

- Giáo dục cho trẻ ý thức giữ gìn tài sản, tiết kiệm năng lượng điện.
	

	05/2022
	- Kiểm kê tài sản cuối năm học.

- Kiểm tra công tác sử dụng, bảo quản thiết bị đồ dùng đồ chơi, CSVC trong năm học.

- Phân công trực để bảo quản CSVC, cảnh quan môi trường trong hè.
	


III. Kinh phí

- Từ nguồn thu của học sinh ( tiền đồ dùng bán trú) và từ nguồn ngân sách cấp… 

IV. Tổ chức  thực hiện:

Các  lớp  lập danh sách đăng ký sửa chữa, mua sắm đồ dùng gửi về nhà trường, Hiệu phó phụ trách CSVC báo cáo hiệu trưởng lên kế hoạch thực hiện.
Trên đây là kế hoạch sửa chữa, mua sắm, bổ sung trang thiết bị đồ dùng đồ chơi của trường Mầm non Thanh Cao. Nhà trường rất mong được sự gúp đỡ của các cấp lãnh đạo, các bậc phụ huynh học sinh để nhà trường thực hiện tốt nhiệm vụ năm học.
	Nơi nhận:          

- Chi bộ (để BC);

- Các lớp (để TH);

- Lưu VT.                                                     
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Thị Linh


